	自驾车出差费用计算表

	学院（部门）：

	自驾人：

	填表
时间
	　

	同行人员：
	出差事由：

	日期
	出发地
	目的地
	公里数
	油耗（升/百公里
	油费（元）
	停车费
	过路
过桥费
	其他
	费用小计

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：
1.本表由自驾人填写，报销时与差旅费报销单一起交计财处。
2.燃油发票金额高于油费计算表，按照计算表的数据报销油费；燃油发票金额低于油费计算，按照燃油发票金额报销。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


项目负责人:                               自驾人:
